
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Prestação de Serviços Externos 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

A funcionalidade de Prestação de Serviços Externos veio para documentar os serviços oferecidos de forma 

externa da sua empresa. Com esta ferramenta você pode saber qual colaborador realizou o serviço, qual o 

horário inicial e final que o serviço foi realizado. 

Vamos ao passo a passo: 

1 – Liberar perfil do usuário 

 
2 – Ir a Movimentos > Prestação de Serviços Externos 

 



 
 

 
 

3 – Clicando no botão Novo - Incluir dados solicitados para emissão 

 

4 – Com a prestação de serviços externo emitida no sistema, o usuário tem a opção de gerar contas a 

receber. Podendo selecionar várias, para emissão de somente uma conta a receber. 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

5 – A opção de replicar, sistema vai clonar uma prestação de serviços já informada no sistema, podendo ser 

alterados os dados. 

 

 

6 – Quer visualizar em relatório as prestações de serviços emitidas – clicar no botão Listar 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

Informe o período, e os outros filtros poderão ser usados para a emissão do relatório, como a quantidade de 

páginas que será impressa (como padrão já puxam 02 vias). Clique em visualizar e imprimir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

Obs.: Para incluir a logo da sua empresa no relatório, basta configurar a imagem no cadastro da empresa. 

 


